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BO GIAODUC VADAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC SU PHAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
THE DUC THE THAO HA NOI
Sé: 454 /KH-DPHSPTDTTHN Ha Ngi, ngay /6 thédng 6 ndm 2025
KE HOACH

V/v ning béc lwong thudng xuyén, phu cip thim nién virgt khung va phy cap thim
nién nha gido cho vién chirc va ngudi lao dgng quy 2 - nim 2025

(moc tinh tir 01/4-30/6/2025)

Cén cir Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cia Chinh phii vé ché
de tién lvong déi véi can bé, cong chire, vién chirc va lyc lwong vil trang;

Can cir cdc Nghi dinh sé6 76/2009/ND-CP ngay 15/9/2009; Nghi dinh sé
14/2012/ND-CP ngay 07/3/2012; Nghi dinh sé 17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013 cia
Chinh phi vé viéc sira doi, bé sung mjt sé diéu cia Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP;

Can cit Nghi dinh sé 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 cia Chinh phi quy dinh
vé ché dg phu cdp tham nién nha gido.

Can cir Nghi dinh 56 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cia Chinh phu quy dinh
co ché ty chii ciia don vi sw nghiép cong ldp;

Can cit Théng tu s6 08/TT-BNV, ngay 31/7/2013 ciia BNV vé viée hudng dén
thiee hién ché dg néng bdc hrong thuong xuyén va ndng bdc lvong trude thoi han doi
vOi cdan bg, cong chitc, vién chire va nguedi lao dong;

Can cir Thong twe 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cia Béi Néi Vu sira déi, bé
sung ché dé nang bdc lwong thuong xuyén, ndng bdc luong truéc thoi han va ché dé
phu cdp tham nién vuot khung déi véi cdn bé, cong chikc, vién chirc va nguoi lao dong;

Can cir Quyét dinh s6 432/Q0P-DHSPTDTTHN ngay 26/7/2022 vé viée ban hanh
Quy ché ning luong thwong xuyén, ndng bdc luong truée thoi han déi véi vién chire,
nguoi lao dong Truong Pai hoc Sw pham T, hé duc Thé thao Ha Noi;

Nha triuong ban hanh ké hoach t6 chire trién khai thuc hién xét ndng bdc luong
thuong xuyén, xét thdm nién vuot khung va xét quy 2 - nam 2025 cho vién chire va
nguoi lao dong trong co quan nhir sau:

I. CHE PQ NANG BAC LUONG THUONG XUYEN:

1. Pham vi va déi twong:
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- Vién chtic trong co quan xép lwong theo bang lwong chuyén mén, nghiép vu,
thira hanh, phuc vy;

- Nguoi 1am viéce theo ché d6 hop dong lao dong xép lwong theo bang luong do
Nha nudc quy dinh trong co quan nha nudc, don vi sy nghiép coéng ldp theo quy dinh
hién hanh ctia phép luét.

2. Péi twong khong ap dung:

Theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 1, Thong tu 08/2013/TT-BNV.

3. Piéu kién thoi gian giir bic trong ngach hoic trong chirc danh:

a) Thoi gian giir bac dé xét ning béc lwong thwdng xuyén:

Déi v6i cac ngach va cac chirc danh c6 yéu cdu trinh do tir cao déng tro 1én:
Néu chwa xép béc luong cubi ciing trong ngach hodc trong chirc danh, thi sau 03 nam
(du 36 thang) giir bac lwong trong ngach hodc trong chitc danh dugc xét ndng mot bac hurong;

- Déi véi cac ngach va cac chirc danh c6 yéu cau trinh do dao tao tir trung cép
trd xubng: néu chua xép bac Iuong cudi ciing trong ngach hoic trong chirc danh, thi
sau 2 ndm (da 24 thang) gilr bac luong trong ngach hodc trong chirc danh dugc xét
nang mot bac luong.

b) Céc trwong hop dwge tinh vao thoi gian dé xét ning bic lwong thwong
xuyén gdm:

- Thoi gian nghi lam viéc duge hudng nguyén luong theo quy dinh cta phéap
luat vé lao dong;

- Thoi gian nghi hudng ché d6 thai san theo quy dinh ctia phap luat vé bao hiém
x4 hoi;

- Thoi gian nghi 6m dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép huéng bao hiém
x4 hoi cong don tir 6 thang tré xubng (trong thoi gian giit bac) theo quy dinh cua phap
luat vé bao hiém xa hoi;

- Thoi gian dwoc cdp ¢6 thim quyén quyét dinh cir di lam chuyén gia, di hoc,
thyuc tap, cong téc, khao sat & trong nudce, & nude ngoai (bao gdm ca thoi gian di theo
ché do phu nhan, phu quan theo quy dinh ctia Chinh phi1) nhung van trong danh sach
tra luong cta co quan, don vi.

¢) Thoi gian khéng dwgc tinh dé xét nang bic lrong thwong xuyén

- Thoi gian tap su (bao gdm cé truong hop dugc hudéng 100% mirc lurong cua

chirc danh nghé nghiép vién churc tap sy).
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- Thoi gian vién chirc va nguoi lao dong dao ngii trong qua trinh thuc hién
nghia vu quén sy tai ngil.

- Thoi gian thir thach déi véi vién chie va nguodi lao dong bi phat ti nhung cho
huéng an treo; truong hop thoi gian thir thach it hon thoi gian bi kéo dai ning bac
luong thudng xuyén tinh theo thoi gian bi kéo dai ning béc luong thudng xuyén.

- Thoi gian nghi cong téc ché du tudi nghi huu theo quy dinh hién hanh cta
phép luat.

- Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luong;

- Thoi gian di hoc, thuc tép, cong tac, khao sat ¢ trong nudc va & nude ngoai
vuot qud thoi han do co quan ¢6 thim quyén quyét dinh;

- Thoi gian bi dinh chi cong téc, bi tam giir, tam giam va cac loai thoi gian
khong lam viéc khac ngoai quy dinh tai Diém b Khoan 1 Didu nay.

Tdng cac loai thoi gian khong duoc tinh dé xét nang béc luvong thudng xuyén
quy dinh tai Diém nay (néu ¢6) dugc tinh tron thang, néu c6 thdi gian 1é khéng tron
thang thi dugc tinh nhu sau: Dudi 11 ngdy lam viée (khong bao gdm céc ngay nghi
hing tudn va ngay nghi lam vi¢c duge huong nguyén luong theo quy dinh cua phap
luat vé lao dong) thi khong tinh; tir 11 ngay lam viéc trd 1én tinh bang 01 thang,

4. Tiéu chuin nang bic lrong thwong xuyén:

Vién chirc va ngudi lao dong c6 du diéu kién thoi gian giir bac trong ngach
hogc trong chire danh va qua danh gi dat du 02 tiéu chudn sau day trong subt thoi
gian gilt bac luvong thi dugc ning mot bac lwong thuong xuyén.

D6i twong quy dinh tai Diéu 1 Quy ché nay c6 da didu kién thoi gian giir bac
trong ngach hogc trong chirc danh quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay va qua danh gia dat
du 02 tiéu chuan sau day trong sudt thoi gian gitr béc luong thi dugc ndng mét bac
lrong thuong xuyén:

- Tiéu chuén 1: Puge cép ¢ thdm quyén danh gid va xép loai chét lugng & mirc
tir hoan thanh nhiém vu trd 1én;

- Tiéu chuén 2: Khoéng vi pham ky ludt mét trong cac hinh thirc khién trach,
canh cdo, cach chtre.

S. Thoi gian bi kéo dai xét nang bac lwong thwong xuyén:

Trong thoi gian giit bac luong hién hudng, néu vién chirc va nguoi lao dong da

c6 thong bao hoic quyét dinh bing vin ban cia cép c6 thAm quyén 1a khong hoan
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thanh nhiém vu dugc giao hfing nam hodc bi ky ludt mot trong céc hinh thirc khién
trach, canh cdo, giang chuc, cach chirc thi bi kéo dai thoi gian tinh ning bac luong
thudng xuyén so vdi thoi gian quy dinh nhur sau:

a) Kéo dai 12 thang ddi véi cac truomg hop:

- Vién chirc va ngudi lao dong bi ky luat cach chire.

b) Kéo dai 06 thang ddi vdi cac truong hop:

- Vién chuc bi ky luét canh cao;

- Vién chirc va nguoi lao dong duogc cdp co tham quyén danh gia va xép loai
chit lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hing nim; trudng hop trong
thoi gian giit bic ¢6 02 nam khong lién tiép khong hoan thanh nhiém vu dugc giao thi
mdi nam khong hoan thanh nhiém vu dugc giao bi kéo dai 06 thang.

¢) Kéo dai 03 thang dbi véi vién chire bi ky lut khién trach.

d) Trudng hop vira bi dénh gia va xép loai chit lugng ¢ mirc khong hoan thanh
nhiém vu dugc giao vira bi ky ludt thi thoi gian kéo dai nang béc luong thuong xuyén la
tdng céc thoi gian bi kéo dai duge quy dinh.

d) Trudng hop bi danh gia va xép loai chét lugng & mirc khong hoan thanh
nhiém vu do bi ky ludt (cing mot hanh vi vi pham) thi thoi gian kéo dai nang bac
lrong thuong xuyén tinh theo hinh thire ky luat trong Umg duoc.

e) Truong hop vién chitc va nguoi lao dong 1a dang vién bi ky luédt Déang: néu
da c6 quyét dinh ky luat vé& hanh chinh thi thuc hién kéo dai thoi gian ndng bac lwong
thuong xuyén theo hinh thire xir Iy ky luat hanh chinh; néu khong c6 quyét dinh ky
ludt vé hanh chinh thi thuc hién kéo dai thoi gian ning bac luong thudng xuyén theo
hinh thie xtr 1y ky ludt Pang tuong tmg véi céc hinh thire xtr ly ky ludt hanh chinh
dugc quy dinh”

6. Trudng hop da c6 két luan cia co quan c6 thAm quyén 12 oan, sai sau khi bi
dinh chi cong tac, bi tam giif, tam giam, bi ky luit (khién trach, canh cdo, gidng chirc,
cach chirc) thi thoi gian nay duge tinh lai cac ché do vé ning bac lwong thudng xuyén
nhu sau:

a) Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam giir, tam giam do oan, sai dugc tinh lai
vao thoi gian dé xét nang bac lwong;

b) Khong thuc hién kéo dai thoi gian xét ning bac lwong dbi vé6i cac hinh thirc

ky luét do oan, sai;
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¢) Pugc truy linh tién luong, truy ndp béo hiém xa hoi (bao gém ca phin béao
hiém xa héi do co quan, don vi doéng) theo cac bac luong da dugec tinh lai.

II. CHE PQ HUONG THAM NIEN VUQT KHUNG.

Ap dung cho tit ca vién chirc va ngudi lao dong da hét khung bac luong thuong
xuyén trong bang luong chuyén moén, nghiép vu, thira hanh, phuc vu theo quy dinh,
néu c6 du thoi gian va diéu kién, tiéu chudn quy dinh nhu vién chtrc va ngudi lao dong
dugc xét néng béc luong thuong xuyén thi duge xét huéng ché do tham nién vuot
khung nhu sau:

- Lan déu duoc hudng 5%, tir ndm sau trg di néu du thoi gian 1a 12 thang va du
diéu kién, tiéu chuén thi duogc xét hudng ctir mdi nam duge cong thém 1%.

I1I. CHE PQ HUONG THAM NIEN NHA GIAO

1. Doi twong 4p dung: (DSi twong xét 1in diu va dbi twong da xét huéng tir
lAn 2 tré di).

Nha gido thudc danh sich trd luong dugc Nha truong phé duyét, dang lam
nhiém vu giang day, gido duc tai cac don vi trong Trudng, dugce xép vao ngach vién
chire chuyén nganh gido duc, dao tao (mang ma s c6 cac ky tu dau la V.07).

2. Thoi gian tinh hwéng phu cip thim nién

Thoi gian tinh huéng phu cdp tham nién duge xac dinh bang téng céc thoi gian
sau:

a) Thoi gian giang day, gido duc c6 déng bao hiém xa hoi bit budc trong cac co
s¢ gido duc cong lap.

b) Thoi gian gidng day, gido duc c6 déng bao hiém xa hoi bét bude trong cac co
s& gido duc ngoai cong lap (dbi véi nha gido dang giang day, gido duc trong céc co so
gido duc cong 1ap ma trudce ddy da giang day, gido duc & cic co s& gido duc ngoai
cong lap).

¢) Thoi gian 1am viée dugce tinh hudng phu cdp tham nién, gdm: thoi gian lam
viée duge xép luong theo mot trong cac ngach hodc chirc danh cuia cac chuyén nganh
hai quan, toa 4n, kiém sét, kiém toan, thanh tra, thi hanh 4n dan sy, kiém 1am, du trit
qubc gia, kiém tra dang; thoi gian lam viéc duge tinh huéng phu cép thdm nién trong
quan doi, cong an, co yéu va thoi gian 1am viée dugc tinh hudng tham nién & nganh,

nghé khac (néu co).
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d) Thoi gian di nghia vu quén sy theo luat dinh ma trudce khi di nghia vu quan
su dang dugc tinh huéng phu cdp tham nién nghé.

3. Thoi gian khéng tinh hwéng phu cip thim nién:

Thoi gian quy dinh tai khoan 2 Didu 3 Nghi dinh s Nghi dinh s6 77/2021/ND-
CP:en thé:

a) Thoi gian tap su.

b) Thoi gian nghi viée riéng khong hudng luong lién tuc tir 01 thang tro 1én.

¢) Thoi gian nghi 6m dau, thai san vuot qué thoi han theo quy dinh cta phap
luat vé bao hiém xa hoi.

d) Thoi gian di 1am chuyén gia, di hoc, thuc tdp, cong tac, khao sat & trong nudc
va & nudc ngoai vugt qua thoi han do co quan ¢ thdm quyén quyét dinh.

d) Thoi gian bi tam dinh chi cong tac hodc bi tam gifr, tam giam dé phuc vu cho
cOng tac didu tra, truy td, xét xir.

e) Thoi gian khong 1am viéc khac ngoai quy dinh néu trén.

4. Piéu kién va mirc phu cip thim nién dwgc huéng:

Nha gido xét hudng 14n dau theo quy dinh tai muc 1 néu trén c6 tong thoi gian
dugc tinh huéng phu cp thdm nién dd 5 ndm (60 thang), thi dugc hudng phu cp
thdm nién bing 5% mirc lwong hién huéng cong phu cép chirc vu lanh dao va phu cip
tham nién vuot khung (néu c6); tir nam thir sau tré di, mdi nam (du 12 thang) duoc
tinh thém 1%.

IV. TO CHUC THUC HIEN:

1. Phong TCCB: Niém yét danh sach VC, NLD dén thoi han ting luong thuong
xuyén, huéng phu cdp tham nién vuot khung phu cdp thim nién nha gido quy 2 nim
2025.

2. Poi v6i ca nhan: Thude dién c6 du thoi gian, didu kién, tiéu chuin quy dinh
v/v nang bac luong thudong xuyén, huéng vugt khung va phu cdp thim nién nha gido
(1an dau tién) phai viét don (theo mAu), khai that diy du, chinh x4c, trung thuc tit ca
noi dung trong don dé kiém tra, d6i chiéu v6i hd so phong TCCB quan ly; phan anh
kip thoi v6i phong TCCB néu trong danh sach niém yét khong c6 tén minh dé phong ra
soat, giai quyét kip thoi.

Ae _ re .
3. Doi vé6i cac don vi:
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- Tb chirc hop phd bién thong bao t6i toan thé vién chirc va nguoi lao dong vé
hudng dan nang bac lwong quy 2 - nim 2025 cia Trudng da giri cac don vi.

- Dbi chiéu diéu kién, tiéu chuén dé hop xét cho vién chirc va nguoi lao dong
ctia don vi minh véi 3 dién dé nghi ning bac lvong thudng xuyén, phu cdp thdm nién
vurgt khung va phu cép thim nién nha gido (néu c6) va ghi bién ban tong hop két qua cude
hop xét d& nghi nang béc lwong ciia don vi.

4. Thoi gian trién khai:

4.1. Cac don vi: T chirc hop trién khai tir ngay 16/6 - 23/6/2025. Cham nhét
17h00 ngay 23/6/2025, Céc ca nhan, don vi c6 tén trong danh sach ning luong thuong
xuyén, phu cdp tham nién vuot khung va phu cip thdm nién nha gido nop Ho so xét
nang luong vé phong TCCB dé tong hop, gdm:

- Bién ban két qua hop xét dé nghi nang bac luong thudong xuyén, ting phu

cz“ip tham nién vuot khung ctua don vi;

- Pon d& nghi cta ca nhan.

4.2. Hop Héi ddng xét nang béc luvong ctia Truong:
Du kién tir ngay 24 — 27/6/2025
4.3. Niém yét thong bio két qua xét nang béc luong cho vién chic va
nguoi lao dong va nhan don dé nghi (néu co).

Du kién tir ngay: 30/6- 06/7/2025.

4.4. Hoan tt ho so trinh Hiéu truong ky quyét dinh.
Du kién tir ngay 7- 10/7/2025.

D& nghi cac Trudng don vi trién khai thuc hién theo dung ké hoach. Trong qua trinh

trién khai c¢6 gi chua ro gip phong T chirc can b dé giai quyét./. m/
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI NANG BAC LUONG THUONG XUYEN QUY 2 NAM 2025
Kinh gtri: - Hoi ddng xét néng bac lwong Truomg DPHSP TDTT Ha Néi;
- Phong T6 chirc can bo.
TN L0112 1t
AT TNERNE. v o S AN A A o B S PSS 5504 5 et ot s e
031 (R D 1L 11 (oA F: 11 | OO
DOm VI CONG tAC: ...t e

M s6 ngach/CDNN: .................. Béc:....... H s6 luong dang hudng: ....... Thoi gian

dugce huong tir: Thang ........ THEIYE: 550

Trong sudt thﬁri, gian git bac, tdi luén hoan thanh mei nhiém vu dugc giao, khong vi
pham ky luét; két qua danh gid, phan loai vién chirc qua cac ndm nhu sau:

(Dién 3 nam ldy két qua dénh gid, phan loqi vién chitc trong 3 nam hoc: tie 20.. — 20..
dén 20..- 20... Dién 2 nim ldy két quad ddnh gid, phdn loai vién chikc trong 2 ndm hoc: tir
20.. — 20.. dén 20.. - 20..)

STT Nim hoc Panh gia XLVC Khen thuéng Ki luat
1 2021 —2022
2 2022 - 2023
3 2023 — 2024

- Thoi gian khong dugc tinh néng béc luong thuong Xuyén...........ccoceveveevnenn.n.

Cén ctr vao tiéu chuan, didu kién nang béc luong cho vién chirc va nguoi lao dong quy .
nam 20.. theo huéng dan. T6i nhan thiy c6 du thoi _gian, diéu kién va tiéu chuén dugc xet
nang béc luong thudng xuyén quy nay. Vay kinh dé nghi phong T4 chirc nhan su va , Hoi
ddng xét nang bac lwong ciia Trudng xem xét giai quyét.

Toi xin chan thanh cam on!

Ha N¢i, ngay thdng ... nam 20...
NGUOI LAM DON
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON DE NGHI TANG PHU CAP THAM NIEN VUQT KHUNG
QUY ... - NAM 20...

Kinh guri: - Hoi déng xét nang bac luong Truong DPHSP TDTT Ha Néi;
- Phong To chirc céan bd
TEN 01 L% e e st saene e
SINN NZAY: 1ieiiiieiiiiiiteeiee et be e era e sbe e s b e s ebs e e ess e s baesss e e b eesbasrbeesaeraesrneenes

Chire vii/ChWIe danh ..o swscmssseissssssssiossssmsssssmsinms s o amassmss s s s

Ma s6 ngach/CDNN..................... Bdci....... Hé s6 luong dang hudng: ............

Phu cap TNVK: ........%. Thoi gian dugc huong tir: Thang............. 5715 1 [T
Trong subt thoi gian gifr bac, t6i luén hoan thanh moi nhiém vu duoc giao, khong vi
pham ky luét; két qua danh gia, phan loai vién chirc nhu sau:

STT Niam hoc Panh gia XLVC Khen thuwdéng Ki luat
1 2023 — 2024
- Thoi gian khong dugc tinh tdng thdm nién vugt Khung.........cooveeviiiinnnnnn..

Can cir vao tiéu chuén, diéu kién ning bac luong cho vién chirc va ngudi lao dong
quy 2 nam 2025 theo huéng din. Téi nhan thdy c6 du thoi gian, didu kién va tidu
chuén duoc xét huong phu cip tham nién vugt khung quy nay. Véy kinh dé nghi phong
T4 chitc can bo; Hoi ddng xét nang béc luvong cia Trudng xem xét giai quyét.

Toi xin chan thanh cam on!

Ha N¢i, ngay... ..... thang....... Nam 20...
NGUOI LAM PON
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